ANEXO II - FORMULARIO DE AUDITORIA (CHECKLIST)

Item 1. O Municipio possui ato normativo local, editado a partir da Lei 12.527/2011, que regulamente internamente a Lei de Acesso a Informacéo - LAI?

Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica ISCh%dO.S Observagoes
ossiveis
Foi encaminhado o ato normativo local que regulamenta a LAI? PEI.1 ACO1
O ato normativo estd disponivel esta disponivel para consulta no sitio PEL.2 ACO2

eletronico do Municipio?

Item 2 — O ato normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informacao define as competéncias e os parametros de funcionamento do Servico de Informacio ao Cidadao (SIC)?

Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica xschgdo.s Observagoes
ossiveis
O ato normativo descreve as competéncias especificas atribuidas aos PE2.1 ACO3
SIC? (Anotar artigo(s) no campo Observagdes) ’
O ato normativo trata dos parametros de funcionamento/estrutura PE22 ACO3

organizacional do SIC? (Anotar artigo(s) no campo Observagdes)

Item 3 - O ato normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informacao define os critérios para a interposiciio de recursos por parte do requerente, em caso de indeferimento, e concede prazo nio inferior a 10 dias

para protocolo do recurso?
. . . Ach
Quesito PE Sim Nao Naio se Aplica P ¢ a,do.s Observagoes
ossiveis
O ato normativo menciona a possibilidade de recurso e o prazo minimo
de 10 dias para protocolo de recurso (Anotar artigo(s) no campo PE3.1 AC04
Observagoes)

Item 4 — O ato normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informagao prevé a possibilidade de apresentacio de recurso, com direcionamento para autoridade com grau de hierarquia superior ao responsavel pela
elaborac¢do da resposta inicial e fixa o prazo maximo de 5 dias para resposta ao recurso?

Quesito PE Sim Nio Nao se Aplica ACha,dO.S Observagoes
Possiveis
O ato normativo dispde sobre o direito de apresentagdo de recurso a uma PEA.1 ACO4
autoridade superior? (Anotar artigo(s) no campo Observagdes) :
O ato normatl\‘/o fixa o prazo maximo de 5 dias para rf:sposta ao PE42 ACO4
recurso? (Anotar artigo(s) no campo Observagoes)
O ato normativo estabelece quem ¢ a autoridade competente para PE43 ACO4

apreciar o recurso? (Anotar artigo(s) no campo Observagoes)

Item 5 — O Municipio possui ato normativo que estabeleca os processos de trabalho, procedimentos ou fluxos relacionados ao Servico de Informagao ao Cidadao (SIC) desde o registro da requisicio até a entrega da
informacéo solicitada, considerando como forma de registro a via eletronica e presencial?




Achados

campo Observagdes)

Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica Possiveis Observagdes
Foi encaminhado o ato normativo local que estabelece os processos de
trabalho, procedimentos ou fluxos relacionados ao Servico de PE5.1 ACO05
Informag&o ao Cidadao (SIC)?

O ato normativo esta disponivel para consulta pablica? PE5.2 ACO05

O ato detalha os processos de trabalho, procedimentos ou fluxos a serem
seguidos para pedidos efetuados presencialmente? (Anotar artigo(s) no PES.3 ACO05

campo Observagdes)

O ato detalha os processos de trabalho, procedimentos ou fluxos a serem

seguidos para pedidos efetuados na via eletronica? (Anotar artigo(s) no PE5.4 ACO05

Item 6 — O ato normativo local que estabelece os processos de trabalho, procedim

entos ou fluxos relacionados ao Servico de

Informacio ao Cidadéo (SIC) descreve o responsavel pelo tratamento dos requerimentos?

requerimentos do SIC? (Anotar artigo(s) no campo Observagdes)

Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica ?ch%dqs Observagoes
ossiveis
O ato descreve quem ¢ o setor/unidade responsavel pelo tratamento dos PE6.1 ACO6

Item 7 — O Municipio possui ato normativo que estabeleca os processos, procedimentos ou fluxos relacionados a identificaca
site do Municipio de maneira ativa, ou seja, independente de provocacio?

o de informacdes que venham a ser de interesse geral e coletivo e que devam ser publicadas no

no campo Observagdes)

. . - " . Achad ~
Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica P chados Observagdes
ossiveis
Foi encaminhado ato normativo local que estabelega os processos de
trabalho ou fluxos relacionados a identificagdo de informagdes que
. . . PE7.1 ACO07
venham a ser de interesse geral e coletivo e que devam ser publicadas no
site do Municipio de maneira ativa?
E possivel verificar no ato os critérios utilizados para determinar quais
informagdes devam ser publicadas? (Anotar artigo(s) no campo PE7.2 ACO07
Observagoes)
O ato traz processo ou fluxo de trabalho claro para a atualizagdo e
publicagdo dessas informagdes no site do Municipio? (Anotar artigo(s) PE7.3 ACO08
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